
PATURA-Portal / Bedienungsanleitung  

Allgemeine Bedienung 
  

schließt aufgeklappte Spalten 

 zurück nach oben zum Listenkopf, nochmaliges drücken/klicken = jeweils zurück zur vorherigen Liste 

   Touch/Klick auf farblich markierte Kunden-, Artikel- oder Mitarbeiternummern öffnet weitere Informationen 
   

Filter – Funktionen  

Aufruf über „Filterbutton“ oder „Statusfeld“     
[mögliche Filterfelder werden angezeigt] 

 
Gültig für alle Filterfelder: 
Eingabe eines exakten Wertes bringt ein genaues Ergebnis (z.B. Kunden- oder Artikelnummer) 
Eingabe von ‚or‘ zwischen zwei exakten Werten bringt beide Werte (z.B. 10009 or 10078 – Ergebnis: die Kunden mit diesen bei KD-Nummern werden angezeigt) Es können 
auch mehrere Nummern, stets getrennt mir ‚or‘ eingegeben werden. 
. (Punkt) vor oder nach den Buchstaben oder Ziffern = Ergebnis enthält alle Einträge mit diesen Zeichen 
agrar. = alle Einträge die mit agrar beginnen 
.agrar.  = alle Einträge die agrar enthalten 
> 5  = größer als der eingegebene Wert (hier 5)  /  < 5 = kleiner als der eingegebene Wert 
!1  = alle Einträge die nicht die Ziffer 1 enthalten 
10 to 50 = alle Werte zwischen 10 und 50 
10 or 50 = alle Einträge mit Wert 10 oder 50 
Besonderheit im Menü:  Aktive Händler / Händler-Liste / Umsätze-Belege des Händlers (Dollarbutton) / Belegliste des Händlers / Filter Belegart: 

 
 Nur den Buchstaben der Belegart eingeben – Varianten: 
A  - es werden nur Angebote angezeigt 
B or D - es werden Bestellungen und Abrufaufträge angezeigt 
!A - es werden alle Belege außer Angeboten angezeigt 
Kennbuchstaben für Belegarten: 



 
 
 

 

NEU Jan 26 
 

Filter nach Namen: 

Wird der Kunden-Name als Filter angeboten, wird in allen Namenszeilen gesucht (Name 1 bis 3) 

 



 

Filter nach Datum: 

Das Datum kann in den Filterfeldern wahlweise mit zwei oder vierstelligem Jahr eingegeben werden 

 
 
 
 
 
 

Sortier-Funktion 

Aufruf über „Zahnrad“ oder „Statusfeld“  
mögliche Sortierspalten werden als grauer Button angezeigt und können von der Liste „Mögliche Sortierspalten“ in „Gewählte Sortierspalten“ verschoben, dort nach der 
gewünschten Reihenfolge angeordnet werden und ggf. auch wieder zurückgeschoben werden. (Antippen bis Feld hell wird, verschieben) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



NEU Jan 26 

Sortieren nach PLZ: 

Neue Sortierspalte PLZ. Mit Eingabe eines PLZ-Filters und Auswahl der PLZ als erste Sortierspalte, kann man sich z.B. einen Überblick über die Händler eines bestimmten 

Gebietes zeigen lassen. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



NEU Jan 26 

Menüs 
Alle Beleglisten: 

 
die Beleglisten zeigen beim Aufrufen die letzten 12 Monate an, ältere Belege kann man über das Akkordeon Menü aufrufen 

 
 
NEU Juni 26 
Individuelle Anschriften die nur in den Belegen stehen (kein Kundenstammblatt vorhanden, i.d.R. Endverbraucher) werden angezeigt und es kann danach gesucht werden. 
(Angebote, Bestellungen mit Endverbraucher-Anschriften / Lieferanschriften von Endverbrauchern)  
Bsp. DIV Kunde Nr. 22080: 

 
 
➔ Suche nach Namen über Filter: 

 



Aktive Händler: 

 

 
Aufruf von Untermenüs über die Symbole: 

Personen  = Kontakte, Anschriften, Lieferadressen Endkunden 
 

               Mappe = Offene Belege /  Offene Positionen (lfd. Bestellungen), Alle Belege, Konsi-Bestände des Händlers 

          Burger = Umsätze des Händlers (Pro Monat, Gesamt, nach Warengruppe, aktuelles Jahr)/ Preise des Händlers 
 

Kunden-Nummer = Konditionen, Preislisten, Zahlungsbedingungen, Gesamtumsatz akt. Jahr zu Vorjahr 

                IDM  = Touch/Klick: Info zu Telefon und Mail aufklappen 
 
 
 
NEU Juni 26 

Individuelle Händlerpreise anzeigen 

Im Menü „Aktive Händler“;  Button.  aufklappen. 
Die Liste „Preise des Händlers“ auswählen.  
 



 
 
Es öffnet sich die Artikel-Liste, wie sie schon aus dem Menü „Artikel“ bekannt ist. 
In der Spalte „Hdl.-Preis“ steht der aktuelle Einkaufspreis des ausgewählten Händlers.  
Sonder-, Gruppen-, Aktionspreise oder Sonderrabatte werden berücksichtig.  
(aktuell noch ohne eventuelle Staffelpreise!) 

 
 
 
 

Artikel: 



 
 

Artikel-Liste 
Touch/Klick auf Grün markierte Artikelnummer: Preis-Infos werden angezeigt 

 
 
 
Filterfunktion:  
Filter: ‚Art-Gruppe‘ / Eingabe: SOND = zeigt alle Artikel an, die aktuell im Sonderverkauf sind 

 

 
 
 
 
 



NEU Jan 26 

Offene Bestellungen 

 

 

Diese Liste gibt es auch bei jedem Händler, wenn es offene Bestellungen gibt: 

Menü:  Aktive Händler / -Symbol / Offene Belege des Händlers 
- Status des Auftrages wird angezeigt (10=offen / 11=teilerledigt) 

Wird bei Status 10 eine Lieferscheinnummer angezeigt, so ist der Auftrag bereits im Lager zur Bearbeitung, ist jedoch noch nicht ausgeliefert. 
Bei Status 11 werden auch die Lieferscheinnummern von bereits erfolgten Teillieferungen angezeigt. 

- Falls vorhanden, wird die abweichende Lieferanschrift angezeigt 

- Weitere Informationen durch Aufklappen der ‚Actions‘-Button 

 
 
 
 
 
 
 
 



Bsp.: Lieferanschrift 

 
 
 

 

Bsp.: Teilerledigte Bestellung 

 

 

Nach Aufklappen über die Lupe werden die noch offenen Positionen der Bestellung anzeigt. 

 

 

 



Nach Aufklappen über (i)-Button werden alle Positionen der Bestellung angezeigt: 

 

Mit dem PDF-Button kann man sich die entsprechende Auftragsbestätigung anschauen 

 

Neue Infos in der Liste „Offene Positionen“ 

Informationen zum Belegstatus, Lieferscheinbelegen und ggf. abw. Lieferanschriften, erhält man jetzt auch in dieser Liste. Aufklappen über Belegsymbol (B). 

Besp.: Allgemeine Liste: 

 

Bsp.: Individuelle Kundenliste unter „Aktive Händler“ 



 

 

 
Offene Vk-Positionen 
Info in Spalte ‚Menge/LT‘ 
Die Zahl in der Zeile nach der Bestellmenge zeigt den Status der Bestellposition: 
20 - Bestellung ist erfasst und gebucht 
50   - Versandfreigabe erteilt (nur eigener LKW), planmäßige Lieferung mit nächster LKW-Tour 
60  - Ware wurde speziell für den Kunden bestellt, Lieferung ist bei uns eingegangen (Ware ist am Lager), wird zur Auslieferung vorbereitet 
80 - Auftrag ist im Lager in Bearbeitung, wird zur Lieferung mit eig. LKW vorbereitet 
90   - Auftrag ist im Lager in Bearbeitung 
Datum - Position ist im Rückstand, voraussichtlicher Termin des nächsten Wareneingangs 

 
 



 
 
 
 
 
 

Umsatzliste Händler 
Über den Actions-Button „Pfeil nach unten“ kann der Gesamt-Umsatz für das laufende Jahr, mit Vergleich zum gleichen Zeitraum der Vorjahre aufgerufen werden. 
(Nochmaliger Klick auf den Pfeil schließt die Info wieder). 

Über den Button  kann auf die Umsätze nach Warengruppe umgeschaltet werden 

 

 
 

Aufklappen den Umsätze des laufenden Jahres (Jeweils bis Ende des letzten abgeschlossenen Monats) 
 



 


